Na temelju ¢lanka 25. i 56, Statuta Nastavnog zavoda za hitnu medicinu Grada Zagreba, a u svezi ¢lanka
I5. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/2016., 114/2022.), Upravno vijeée
na 61. sjednici, odrzanoj 25. travnja 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE, RADOVA 1 USLUGA

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
sredstava Nastavnog zavoda za hitnu medicinu Grada Zagreba, Heinzelova 88, Zagreb (u daljnjem
tekstu: Narugitelj) ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa
zanabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koju
se, sukladno ¢lanku 12. stavku 1. toéki 1. Zakona 0 javnoj nabavi, ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi.

(2) Vrijednosni pragovi u smislu odredbi ovog Pravilnika, a za koje se propisuju razli¢iti rezimi
postupanja, su sljededéi:

- Jjednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave do 2.650,00 eura;

- jednostavna nabava procijenjene vrijednosti nabave od 2.650,00 eura do 9.290,00 eura;

- Jednostavnanabava procijenjene vrijednosti nabave veée od 9.290,00 eura do iznosa vrijednosti
pragova javne nabave male/velike vrijednosti koji su propisani Zakonom o javnoj nabavi.

(3) Sve vrijednosti su bez PDV-a.

(4) Narutitelj samostalno provodi sve postupke jednostavne nabave, ukljutujuéi i postupke
sufinancirane sredstvima Europske unije procijenjene vrijednosti do 9.290,00 eura.

(5) Narugitelj samostalno provodi i postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
9.290,00 eura i manje od 26.540,00 eura (nabava roba i usluga), odnosno postupke jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura (nabava radova), uklju¢ujuéi i postupke
sufinancirane sredstvima Europske unije.

(6) U slucaju kada se postupak provodi objavom poziva za dostavu ponuda na sluzbenim internetskim
stranicama, a Naruditelj ne raspolaze dovoljnim vlastitim kapacitetima, a osobito u slucajevima
nabave sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moZe provesti putem Grada Zagreba
kao tijela srediSnje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka Gradskom uredu za financije i
javnu nabavu.

(7) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e postivati temeljna naéela javne
nabave utvrdena Zakonom o javnoj nabavi (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
naCelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nagelo
transparentnosti) te primjenjivati druge vazeée zakonske, podzakonske i interne akte koji se odnose
na pojedini predmet nabave.

(8) Postupci jednostavne nabave ne smiju se koristiti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o
Javnoj nabavi, odnosno s namjerom izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno
velike vrijednosti ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(9) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodno znacenje, a odnose se jednako i na muski i na
zenski rod.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA )
Clanak 2.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuéi natin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.




(2) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
Interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trziSnog natjecanja
i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

PLANIRANJE, POKRETANIJE I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Faze postupka jednostavne nabave su:
- planiranje postupaka nabave
- pokretanje postupaka jednostavne nabave
- priprema postupaka jednostavne nabave
- provedba postupaka jednostavne nabave
- realizacija ugovornih dokumenata i pracenje realizacije
- dokumentiranje i arhiviranje dokumentacije o provedenom postupku jednostavne nabave.

Clanak 4.

(1) Naruéitelj je obvezan donijeti plan nabave sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi i
Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u Jjavnoj
nabavi te ga prema potrebi azurirati.

(2) U planu nabave navode se svi predmeti nabave &ija je vrijednost jednaka ili veéa od 2.650,00 eura.

Clanak 5.

(1) Odgovorna osoba Naruéitelja je ravnatelj koji donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti vece od 2.650,00 eura, a koja Odluka obavezno sadri:

- naziv predmeta nabave;

- procijenjenu vrijednost nabave;

- podatke o radnicima zaduZenim za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave i
njihovim obvezama i ovlastima koje obuhvacdaju osobito: izradu dokumentacije, tehni¢kih
specifikacija, ponudbenih troskovnika te ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu
nabavu,

(2) U pripremi postupka jednostavne nabave mora sudjelovati najmanje jedan ovlasteni predstavnik koji
ima vazeci certifikat u podrugju Jjavne nabave.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE 5
Clanak 6.

(1) Poziv na dostavu ponude mora biti Jasan, razumljiv i nedvojben, izraden na nadin da sadr¥i sve
potrebne podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude te se njime odreduje
dokaziv na¢in dostave ponude.

(2) Poziv na dostavu ponude na adrese gospodarskih subjekata upucuje se na dokaziv nagin.

(3) Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv i adresu Narucitelja, opis predmeta nabave, rok za
dostavu ponude, naéin dostave ponuda, adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija
ako je potrebno, adresu na koju se ponude dostavljaju te adresu za kontakt u vezi svih informacija
0 postupku jednostavne nabave.

(4) Ovisno o slozenosti predmeta nabave i potrebama Naruéitelja, Poziv na dostavu ponude moze
sadrzavati zahtjeve i uvjete vezane za predmet nabave, kriterije koji ¢e se primjenjivati za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za
izvrSenje ugovora, uvjete i zahtjeve koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima ili
stru¢nim pravilima, vrsta, sredstva i uvjete jamstva, prijedlog ugovora o Jjednostavnoj nabavi te
druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje je gospodarski subjekt duzan dostaviti u
ponudi (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no).




(5) Ponude se dostavljaju u roku i na natin propisan Pozivom na dostavu ponude.
(6) Ravnatelj moze donijeti odluku da se Poziv na dostavu ponude objavljuje na sluzbenoj web stranici
Naruitelja i u sluéajevima kada to nije kao obavezno propisano ovim Pravilnikom.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIENIJENE VRIJEDNOST DO
2.650,00 EURA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura, za koji ne postoji zakonska
obveza evidentiranja u Planu nabave, provodi se u pravilu izdavanjem narudZbenice na temelju
ponude odabranog gospodarskog subjekta.

(2) Za postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka potrebno je prikupiti najmanje jednu
ponudu gospodarskih subjekata.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD
2.650,00 EURA DO 9.290,00 EURA

Clanak 8.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti od 2.650.00 eura do 9.290,00 eura
potrebno je prikupiti najmanje tri ponude gospodarskih subjekata.

(2) U opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili
razloga povezanih sa zastitom isklju&ivih prava, izvodenje radova, ili poslova, isporuku robe ili
pruzanje usluge moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kad je to nuzno potrebno zbog
Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, Narugitelj moze prikupiti i manje od
tri ponude.

(3) U slucaju iz stavka 4. ovog &lanka, odluka o odabiru koju donosi Narugitelj mora sadrzavati
obrazloZzenje opravdanih i iznimnih okolnosti

(4) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti od 2.65 0,00 eura do 9.290,00 eura provodi
s¢ izdavanjem narudzbenice, a moze i zaklju€ivanjem ugovora s gospodarskim subjektom,
sukladno odluci ravnatelja.

(5) Ugovor o nabavi u pravilu se sklapa za nabavu roba, radova i usluga na godidnjoj razini ili s
viSekratnim isporukama slozenih predmeta nabave.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCUENJENE VRUEDNOSTI OD
9:290.00 EURA, DO 26.540,00 EURA (NABAVA ROBA 1 USLUGA), ODNOSNO DO 66.360.00
EURA (NABAVA RADOVA)

Clanak 9.

(1) Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 9.290,00 eura, a manje od
26.540,00 eura (nabava roba i usluga), odnosno 66.360,00 eura (nabava radova), Narugitelj
obavezno objavljuje poziv na dostavu ponuda na svojoj sluzbenoj web stranici.

(2) Iznimno, u opravdanim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili
razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava, izvodenje radova, ili poslova, isporuku robe ili
pruzanje usluge moze izvriti samo odredeni gospodarski subjekt ili kad je to nuzno potrebno zbog
Zurnosti izazvane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti, nabava se moze provesti bez objave
poziva na dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz uvjet
prethodne pisane suglasnosti Upravnog vijeca Narucitelja.




(3) U slucaju iz stavka 2. ovog &lanka, odluka Upravnog vije¢a mora sadrzavati obrazlozenje iznimnih
i opravdanih okolnosti.

(4) Zapostupke jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, mogu se odrediti osnove za iskljudenje,
kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o slofenosti
predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, a primjenjujuéi na odgovarajuéi nagin vazeée odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

(5) Nabava roba, radova i usluga iz stavka 1. ovog Clanka provodi se izdavanjem narudzbenice ili

zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom, sukladno odluci ravnatelja.

(6) Ugovor o nabavi u pravilu se sklapa za nabavu roba, radova i usluga na godisnjoj razini ili s

viSekratnim isporukama sloZenih predmeta nabave.

KOMUNIKACIJA NARUCITELJA U TUEKU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 10.

(1) Narucitelj s gospodarskim subjektima u tijeku postupaka jednostavne nabave komunicira u pravilu
elektroni¢kim putem, koristeéi iskljucivo sluzbenu adresu elektronicke pogte Naruditelja:
hitna@hitnazg.hr, odnosno koristi isklju¢ivo dokazive naéine komunikacije 1 sluzbenu
korespondenciju.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od upucivanja poziva, a Narugitelj ga odreduje vodeéi
ra¢una o slozenosti postupka jednostavne nabave

(2) Iznimno, u opravdanim okolnostima, kada Je to nuzno potrebno zbog Zurnosti izazvane dogadajima
koji se nisu mogli predvidjeti, Narugitelj moze odrediti i kraéi rok od roka iz stavka 1. ovog ¢lanka,
ali ne kraci od dva dana od upuéivanja poziva.

EVIDENTIRANJE 1 OTVARANJE PONUDA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 12.

(1) Pravodobne ponude ovlaitena osoba Narugitelja upisuje u Upisnik o zaprimanju ponuda.
(2) U postupcima jednostavne nabave u pravilu se ne provodi javno otvaranje ponuda.

PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13.

(1) Narugitelj moze gospodarskim subjektima uputiti zahtjev za pojaSnjenjem i/ili upotpunjavanjem
bilo kojeg dokumenta ponude ostavljajuéi im za to primjereni rok.

(2) O provedenom postupku pregleda i ocjena ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda
u kojem se evidentiraju pravodobno pristigle ponude te se pregledavaju i ocjenjuju prema uvjetima
i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.




DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI ODLUKE O PONISTENJU POSTUPK A JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 14.

(1) Postupak jednostavne nabave zavriava donoSenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Narugitelj ée ponistiti postupak jednostavne nabave ako postoje razlozi iz ¢lanka 298. Zakona o
Jjavnoj nabavi.

(3) Odluku o odabiru Narucitelj bez odgode dostavlja odabranom ponuditelju.

(4) Dostavom odluke o odabiru stjetu se uvjeti za izdavanje narudZbenice ili sklapanja ugovora o
nabavi robe, usluga ili radova koji su bili predmet postupka jednostavne nabave.

ZALBA U POSTUPCIMA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 15,

(1) Na postupak provedbe Jjednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja 7alba nije
dopustena.

PRIJELAZNE | ZVRSNE ODREDRE
Clanak 16.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne

nabave robe, radova i usluga od 4. srpnja 2022. godine.
(2) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na obavijesnoj plo¢i Naru¢itelja.

Broj: 1988/2025-4

BILJESKA

L
L

Ovaj Pravilnik objavijen je na obavijesnoj ploci dana £5. . 2025. godine i stupio je snagu dana
©.5. 2025 godine.
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